
1. ورودی ھا و لابی

2. راھروھا و پله ھا

3. آسانسورھا

انجام 
شد

توضیحات آیتم

جمع آوری زباله ھا، شستشو و خشک کردن نظافت کف

استفاده از پاک کننده ھای مناسب، پاک کردن لکه ھا پاک سازی دیوارھا و پنل ھا

ضدعفونی کردن و پاک کردن لکه ھا تمیز کردن درب ھای ورودی

گردگیری و پاک کردن لکه ھا نظافت مبلمان و صندلی ھا

استفاده از محلول شیشه پاک کن و خشک کردن تمیز کردن آینه ھا و شیشه ھا

گردگیری و تمیز کردن فیلترھا و دریچه ھا تمیز کردن تھویه و پنجره ھا

شستشو و پاک کردن شیشه ھا و مکانیزم ھای درب نظافت درب ھای شیشه ای 
خودکار

انجام 
شد

توضیحات آیتم

جاروبرقی، شستشو و خشک کردن نظافت کف

ضدعفونی کردن و پاک کردن لکه ھا تمیز کردن نرده ھا و 
دستگیره ھا

استفاده از پاک کننده ھای مناسب و گردگیری پاک سازی دیوارھا و 
دکوراسیون ھا

گردگیری و پاک کردن پوشش ھا تمیز کردن روشنایی و 
چراغ ھا



4. سرویس ھای بھداشتی

5. فضاھای تجاری و دفاتر

انجام 
شد

توضیحات آیتم

شستشو و پاک کردن لکه ھا نظافت کف و دیوارھا

ضدعفونی کردن و پاک کردن تمیز کردن دکمه ھا و کلیدھا

استفاده از محلول شیشه پاک کن و خشک کردن تمیز کردن آینه ھا

بررسی عملکرد لامپ ھا و سیستم ھای صوتی بررسی سیستم روشنایی و 
صدا

بررسی عملکرد و تمیز کردن فیلترھا بررسی و تست سیستم 
تھویه

انجام 
شد

توضیحات آیتم

شستشو با مواد شوینده مناسب و ضدعفونی نظافت کف و دیوارھا

استفاده از پاک کننده ھای مخصوص و ضدعفونی تمیز کردن توالت ھا و 
سینک ھا

پر کردن صابون، دستمال کاغذی و سایر مواد پر کردن مواد مصرفی

استفاده از محلول شیشه پاک کن و گردگیری تمیز کردن آینه ھا و روشنایی

بررسی وضعیت و تعویض مواد مصرفی در صورت نیاز بررسی و تعویض مواد 
شوینده



6. فضاھای بیرونی و محوطه

7. تجھیزات و ابزارھای نظافت

انجام 
شد

توضیحات آیتم

جاروبرقی، شستشو و خشک کردن نظافت کف

گردگیری و پاک کردن لکه ھا پاک سازی مبلمان و تجھیزات

استفاده از محلول شیشه پاک کن و خشک کردن تمیز کردن پنجره ھا و 
شیشه ھا

بررسی فیلترھا و تمیز کردن دریچه ھا بررسی و نظافت تھویه 
مطبوع

جمع آوری و تفکیک زباله ھا، شستشو سطل ھا جمع آوری زباله ھا و تفکیک

انجام 
شد

توضیحات آیتم

جمع آوری زباله ھا، شستشو و پاک کردن نظافت محوطه ورودی

جاروبرقی و شستشو با فشار آب تمیز کردن پیاده روھا و 
پارکینگ

جمع آوری برگ ھا و نظافت گیاھان بررسی و نظافت باغچه ھا

شستشو و ضدعفونی کردن سطل ھا نظافت سطل ھای زباله

انجام 
شد

توضیحات آیتم

بررسی و تمیز کردن دستگاه ھا و ابزارھا بررسی و تمیز کردن تجھیزات

مرتب کردن و نگھداری صحیح ابزارھا نگھداری و ذخیره سازی




