
 

 

 شرح وظایف وظایف بخش 

 محوطه کارگاه 
جمع آوری زباله  

 ها:

ز محوطه کارگاه  -   -جمع آوری کلیه زباله ها و ضایعات ساختمانی ا
ر قابل بازیافت  ز زباله های غی  تفکیک زباله های قابل بازیافت ا

 

جاروکشی و 
 نظافت:

شستشوی محوطه   -جارو کشیدن و نظافت کامل محوطه کارگاه  -
 در صورت نیاز 

 تخلیه مصالح:  

ز محوطه تخلیه مصالح اض - نظم    -افی و نخاله های ساختمانی ا
 دهی و انبارش مصالح در محل مناسب 

راه پله ها و 
 طبقات: 

جاروکشی و 
 نظافت:

شستشوی راه   -جارو کشیدن و نظافت کامل راه پله ها و طبقات   -
 پله ها و طبقات در صورت نیاز

 آلودگی نظافت نرده ها و پاگردها از گرد و غبار و  - نظافت نرده ها:  

 انبارها:
مرتب سازی و نظم  

 دهی: 

ر  -   - مرتب سازی و نظم دهی اقلام و تجهیزات موجود در انبا
 چیدمان اقلام به صورت طبقه بندی شده و اصولی

ز گرد و غبار و آلودگی - نظافت قفسه ها:    نظافت قفسه ها و طبقات انبار ا

 

گردگیری و  
 نظافت:

ر  - شستشوی سطوح داخلی   -گردگیری و نظافت سطوح داخلی انبا
ر در صورت نیاز   انبا

سرویس های 
 نظافت سطوح: بهداشتی:

شستشوی و ضدعفونی کامل سطوح داخلی سرویس های   -
 نظافت و جرمگیری کاشی ها، سرامیک ها و شیرآلات  -بهداشتی 

 تخلیه سطل زباله و تعویض کیسه زباله  - تخلیه سطل زباله:  

 آبسردکن:  

پر کردن مخزن آبسردکن در   -نظافت و ضدعفونی آبسردکن  -
 صورت نیاز

ر اداری:   دفات
گردگیری و  

 نظافت:

نظافت و    -گردگیری و نظافت سطوح، میزها و صندلی ها   -
 ضدعفونی تلفن ها و کیبورد کامپیوتر 



 نظافت کف: 

ر  - ر در صورت  -جارو کشیدن و نظافت کف دفت شستشوی کف دفت
 نیاز

 تخلیه سطل زباله و تعویض کیسه زباله  - تخلیه سطل زباله:  

 ابزار و تجهیزات:
وغن نظافت و ر

 کاری:

ر استفاده  - ز هر با   -نظافت و روغن کاری ابزار و تجهیزات پس ا
 چیدمان ابزار و تجهیزات در محل مناسب 

 

نگهداری و 
 تعمیرات: 

انجام   -بررسی و چک کردن ابزار و تجهیزات به صورت دوره ای  -
 تعمیرات جزئی در صورت نیاز

 محوطه بیرونی: 
جمع آوری زباله  

 ها:

ز محوطه بیرونی جمع آوری ز -   -باله ها و ضایعات ساختمانی ا
ر قابل بازیافت  ز زباله های غی  تفکیک زباله های قابل بازیافت ا

 

جاروکشی و 
 نظافت:

شستشوی محوطه    -جارو کشیدن و نظافت کامل محوطه بیرونی  -
 بیرونی در صورت نیاز 

 
 آبیاری گیاهان و درختان محوطه در صورت نیاز - آبیاری:

 

 

ر دهید •  .این چک لیست فقط یک نمونه است و می توانید با توجه به شرایط کارگاه خود آن را تغیی
 .شودنظافت کارگاه باید به صورت روزانه انجام  •
ز مواد شوینده مناسب و تجهیزات ایمنی ضروری است •  .استفاده ا
ر شود  • ز افراد واگذا ر مشخص به یک نفر یا گروهی ا  .مسئولیت نظافت هر بخش باید به طو

ر کارگاه ساختمانی جلوگیری کرد ز حوادث و بیماری ها د  .با رعایت نکات ایمنی و نظافت می توان از برو

 


